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initiation à l’informatique - 2 Mois أشھر 2–في الاعلام الأليمبادئ أولیة  

Objectif الأھداف: 
Apprendre à utiliser le micro ordinateur PC, son environnement. Savoir
utiliser les fonctions essentielles de Windows. Apprendre les fonctions de
base et les logiciels essentiels de la bureautique : Word, Excel et
PowerPoint

الوظائف  استخدام  كیفیة  على  تعرف  وبیئتھ.  الصغیر  الكمبیوتر  استخدام  كیفیة  تعلم 
التشغیل لنظام  المكتبیة  .Windowsالأساسیة  والبرامج  الأساسیة  الوظائف  تعلم 

PowerPointوExcelوWord :لأساسیةا

Niveau requis: المستوى المطلوب 
 4 AM ou plus 4 متوسط او أكثر

Public الجمھور المستھدف 
 Débutants en informatique  المبتدئین في الاعلام الالي

Durée de formation : مدة التكوین 
 2 mois 2أشھر

Volume horaire : الساعي الحجم 
 60h 60 ساعة

Programme de formation برنامج التكوین 
 Introduction a l’informatique
 Présentation de Windows 10
 Microsoft office Word 2013
 Microsoft office Excel 2013
 Microsoft Power point
 Internet
 Entretien physique et logique des micros ordinateurs

حول الاعلام الالي  مقدمة
التشغیلنظامعلىعامةنظرةWindows 10
2013ووردأوفیسمایكروسوفت
2013إكسلأوفیسمایكروسوفت
باوربوینت مایكروسوفت
نترنت الا
العتاد و البرامج لأجھزة الحاسوب صیانة


