Apprendre a utiliser le micro ordinateur PC, son environnement. Savoir ailla sl aladiul 24 e (a8 afing paeall 6 suelll aladin) 48 Llas

utiliser les fonctions essentielles de Windows. Apprendre les fonctionsde 4,14l =l 5 Ll il ) ali Windows, Jasdl) aail L)
base et les logiciels essentiels de la bureautique: Word, Excel et PowerPoint;Exc::—:I 5 Word )
Power Point ' -

4 AM ou plus ST ) Jas gl 4

Débutants en informatique Y adle V) L i)
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6 mois el 6

72h elu 72
Module 01 : Comprendre les concepts de base de I'informatique 5 5eSIV) ApulY) alaall Al 50201 32a )
Module 02 : Travailler dans I’environnement Windows Windows 4 (& Jazll :02 32a ]l
Module 03 : Microsoft Word 3 59 g g Sila 103 s ol
Module 04 : Microsoft Excel Jus) b g5 Sl 104 2a )
Module 05 : Microsoft PowerPoint iy g sk b a5 Sl 105 as )
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