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Assistant gestion des stocks – 3 Mois أشھر 3–عون تسییر المخزون 

Objectif الأھداف: 
 Acquérir les techniques et outils de gestion des stocks et

approvisionnements
 Maîtriser la tenue des stocks et les opérations associées.
 Connaitre les techniques et les modalités de suivi des entrées et

sorties des stocks (marchandise, matière première, pièces de
rechange, autres fournitures)

 Utilisation de logiciel PC Stock de DLG
 Utilisation de logiciel Excel pour la gestion des stocks

والإمدادالمخزونإدارةوأدواتتعلم تقنیات
بھاالمرتبطةوالعملیاتالرئیسيالمخزونإدارة .
قطعالخام،الموادالبضائع،(المخزونومخارجإدخالاتمراقبةوأسالیبتقنیاتعلىالتعرف

) الأخرىالمستلزماتالغیار،
برنامجاستخدامStock PCDLG
برنامجاستخدامExcelالمخزونلإدارة

Niveau requis: المستوى المطلوب 
 4 AM 4 متوسط او أكثر

Public الجمھور المستھدف 
 Etudiants, Gestionnaires de stocks, Magasiniers المستودعات عمالازن ،المخراءمد،لبةالط

Durée de formation : مدة التكوین 
 03 Mois 3أشھر

Volume horaire : الحجم الساعي 
 48h 48 ساعة

Programme de formation برنامج التكوین 
 Chapitre 01 : Gestion des stocks et des approvisionnements
 Chapitre 02 : Préparation et réalisation des différents inventaires

pour assainir le stock
 Chapitre 03 : Suivi des fournisseurs
 Chapitre 04: Microsoft Excel
 Chapitre 05 : pratique de logiciel gestion de stocks

والإمدادات المخزونإدارة:  01الفصل
المخزونلتنظیفالمختلفةالجردعملیاتوتنفیذإعداد: انيالثالفصل
الموردین مراقبة: 03الفصل
إكسلمایكروسوفت: 04الفصل
المخزون إدارةبرامجأعمال تطبیقیة باستعمال:  05الفصل


