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Agent comptable – 6 Mois أشھر 6–مساعد محاسب 

Objectif الأھداف: 
 Avoir les connaissances de base sur l’environnement comptable,

fiscal.
 Maîtriser la saisie des écritures comptables : Paie & charges sociales,

déclarations G°50, achats, ventes, produits,…etc.
 Etablir les états de rapprochement bancaire
 Elaborer et comprendre les différents états financiers
 Utilisation des logiciels PC Compta, PC Paie de DLG
 Utilisation de logiciel Excel pour la comptabilité

 •والضریبیةالمحاسبیةللبیئةالأساسیةلمعرفةا.
•وإقراراتالاجتماعیة،والرسومالمرتباتكشوف: المحاسبیةالقیودإدخالإتقانG°50،

.ذلكإلىوماوالمنتجات،والمبیعات،والمشتریات،
•المصرفیة التسویةبیاناتإعداد
•المختلفةالمالیةالبیاناتوفھمتطویر
•برنامجاستخدامPC ComptaوبرنامجPC PaieمنDLG
•برنامجاستخدامExcelللمحاسبة

Niveau requis: المستوى المطلوب 
 1 AS ou plus 4 متوسط او أكثر

Public الجمھور المستھدف 
 Etudiant, Collaborateurs comptables  ،مساعدي مصلحة المحاسبة طلبة

Durée de formation : مدة التكوین 
 6 Mois 6أشھر

Volume horaire : الحجم الساعي 
 120h 012 ساعة

Programme de formation برنامج التكوین 
 Chapitre 01 : Introduction sur la comptabilité financière
 Chapitre 02 : le bilan et le compte.
 Chapitre 03: Les livres comptables.
 Chapitre 04 : Etude des comptes de capitaux
 Chapitre 05 : Etude des comptes des stocks
 Chapitre 06 : Etude des comptes d’immobilisations
 Chapitre 07 : Etude des comptes des comptes de charges
 Chapitre 08 : Etude des comptes des comptes de produits.
 Chapitre 09 : Etude des comptes des comptes des tiers.
 Chapitre 10 : Etude des comptes des comptes financiers.
 Chapitre 11 : la déclaration fiscale de G50

المالیةالمحاسبةفيمقدمة: 01الفصل
والحسابالمیزانیة:  02الفصل.
المحاسبةكتب: 03الفصل.
المالرأسحساباتدراسة:  04الفصل
المخزونحساباتدراسة:  05الفصل
الثابتةالأصولحساباتدراسة:  06الفصل
المصروفاتحساباتدراسة:  07الفصل
المنتجاتحساباتدراسة:  08الفصل.
الثالثالطرفحساباتدراسة:  09الفصل.
المالیةالحساباتدراسة:  10الفصل.
الضریبيالإقرار:  11الفصلG50
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 Chapitre 12 : les travaux de fin d’exercice.
 Chapitre 13: Microsoft Excel
 Chapitre 14 : pratique de la comptabilité avec l’utilisation  du

logiciel  pc compta


السنةنھایةأعمال:  12الفصل .
اكسلمایكروسوفت: 13الفصل
للكمبیوتر المحاسبیةالبرامجباستخدامةالمحاسبتطبیقات:14الفصل


